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Tietosuojaseloste matka- ja kululaskujarjestelman
kayttajatiedoista

1. Rekisterinpitajan yhteystiedot

Matka- ja kululaskujarjestelma on Suomen evankelis-luterilaisen kirkon yhteinen
jarjestelma, jossa kukin seurakunta, seurakuntayhtyma, tuomiokapituli, Kirkkohallitus ja
Kirkon elakerahasto kasittelee omia matka- ja kululaskujaan.

Matka- ja kululaskujarjestelman palvelujen ja kayton tuen tarjoaja on Kirkon palvelukeskus.
Taman vuoksi alla on kerrottu Kirkon palvelukeskuksen tarkemmat yhteystiedot.

Jarjestelmaa kayttavien seurakuntien, seurakuntayhtymien, tuomiokapitulien,
Kirkkohallituksen ja Kirkon eldkerahaston yhteystiedot 16ytyvat osoitteesta
https://evl.fi/tervetuloa-kirkkoon/ota-yhteytta/

Kirkon palvelukeskus
Yrttipellontie 10
90230 Oulu

09 6829 8410

Yhteyshenkilo

Ari Huilaja

Kirkon palvelukeskus
Yrttipellontie 10
90230 Oulu

050 473 1793
ari.huilaja@evl.fi

2. Miksi henkilotietojasi kasitellaan eli mika on kasittelyn kayttotarkoitus?

Matka- ja kululaskujarjestelmaa kayttavien henkildiden tietojen kayttotarkoitus on
matkasuunnitelmien laadinta, matkustamiseen liittyvien kulujen ja muiden kulujen erittely ja
perustelut, matka- ja kululaskujen tilidinti, asiatarkastus ja hyvaksyminen seka jarjestelman
kayttdoikeuksien hallinnointi.

Jarjestelman kayttgjia ovat kirkon tyontekijoiden lisaksi niin sanotut kertalaskuttajat, joita
ovat esimerkiksi luottamushenkilot, vapaaehtoistyontekijat ja tydryhmien jasenet, joiden
matkakulut korvataan.
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3. Minka takia rekisterinpitaja saa kasitella henkilotietojasi eli mika on
kasittelyn oikeusperuste?

Tietojen kasittelyn oikeusperusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6(1)(f) artikla,
jonka mukainen oikeutettu etu perustuu rekisterdidyn osallistumiseen rekisterinpitajan
toimintaan tyontekijand, vapaaehtoistyontekijand, luottamushenkilona tai tyoryhman
jasenend, jolloin hanelld on oikeus saada korvaus toimintaan osallistumisen aiheuttamista
matkakuluista ja muista kuluista.

4. Minkalaisia henkilotietoja rekisterinpitaja kasittelee?

Rekisteroityja ovat kirkon tyontekijat seka vapaaehtoistydntekijat, luottamushenkilét ja
tyoryhmien jasenet, joille maksetaan matka- tai muita korvauksia.

Rekisteroidyista tallennetaan tarpeen mukaan seuraavat tiedot:

- etunimet, sukunimi, henkilétunnus, palvelussuhdenumero, kayttajatunnus, kotiosoite,
sahkdpostiosoite, puhelinnumero

- tyésuhteen alkamis- ja paattymispaiva, henkildén organisatoriset tiedot matkustuksen
kulujen tilidintia varten, pankkitili, maa

- henkilon matka-, kulu- ja ajotiedot, tiedot henkilon luottokorttiostoista ja matkatiliostoista,
kayttajarooli

5. Mista henkilotiedot ovat peraisin eli mika on tietojen alkupera?

Tiedot saadaan suoraan rekisterdidylta.

Tietolahteet silloin, kun tietoja ei ole saatu rekisterdidylta

- Tyodntekijdiden henkildtiedot organisaatiotietoineen saadaan henkildstéhallinnon
tietojarjestelmasta.

- Luottokorttiostoihin liittyvat tiedot saadaan pankkijarjestelmasta.

- Matkatoimiston kautta tehdyn matkavarauksen tiedot tulevat matkatoimiston
jarjestelmasta.

6. Kuinka pitkaan henkilotietojasi sailytetaan?

Jarjestelman henkilétietojen sailytysajat pohjautuvat lainsdadantoon, jossa maaritellaan
kirjapitoaineiston sailytysajat.

7. Minne tietoja luovutetaan?

Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan lainsdadannén velvoittamissa ja
sallimissa rajoissa tai rekisteroidyn suostumuksella.
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Maksatukseen liittyvia tietoja siirretdan maksajan ja saajan pankkiin seka kirkon yhteiseen
palkkajarjestelmaan.

Henkilolle maksetuista verottomista korvauksista tehdaan ilmoitus verottajalle kerran
kuukaudessa. Matkajarjestelyjen toteuttamiseksi valttamattémia tietoja siirretdan
matkatoimistoon (nimitiedot, maa, séhkopostiosoite, puhelinnumero, organisatoriset tiedot).

8. Tietojen siirtaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle?

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Mita oikeuksia sinulla on?

Sinulla rekisterdityna on oikeus tietaa ja paattaa henkildtietojesi kasittelysta.

Sinulla on oikeus:

- pyytaa paasy itseasi koskeviin henkilbtietoihin ja oikeus pyytaa tietojesi oikaisemista tai
poistamista

- pyytaa henkildtietojesi kasittelyn rajoittamista tai vastustaa niiden kasittelya seka oikeus
siirtaa tietosi toiselle rekisterinpitajalle

- peruuttaa antamasi suostumus, jos kasittely perustuu suostumukseesi

- tehda valitus henkildtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos katsot,
ettd sinua koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta.

Tietojen kasittelyn oikeusperuste ja kayttotarkoitus voivat kuitenkin rajoittaa
mahdollisuuttasi kayttaa edellda mainittuja oikeuksia.

10. Kansallisen valvontaviranomaisen ja tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Suomessa tietosuojaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja(at)om.fi

029 566 6700

Kirkon palvelukeskuksen tietosuojavastaavan yhteystieto:
tietosuojavastaava.kkr@evl.fi



